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Cristina Desiderio

Nazionalita: Italiana Data di nascita: 03/02/1968 Sesso: Femminile
Re Numero di telefono: (+39) 3384341599

¥ Indirizzo e-mail: desiderio.cristina@alice.it
Q Abitazione: 31032 Casale sul Sile TV (Italia)

PRESENTAZIONE

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

ESPERIENZA LAVORATIVA

Impiegata Amministrativa
Top Car srl [ 07/2008 - 06/2024 ]

Citta: Venezia Mestre

* Prima nota

* Fatture vendite e acquisti

* Corrispettivi

* Fatturazione elettronica

* Gestione operazioni bancarie

* Gestione scadenzario

« Utilizzo gestionali pagamenti PA
* Liquidazione IVA

* Elaborazione dati x Dich. IVA

* Elaborazione dati x ISA

« Gestione clienti

* Recupero crediti

« Gestione chiamate e mail
* Inserimento dati

* Archiviazione

« AS400

* Arpro

« AdHoc Gestionale Zucchetti

* Microsoft Office

* Gestione pratiche e adempimenti in materia di Sicurezza sul lavoro

Istruttrice sportiva - Tecnico Nazionale di 2° livello FGI
Freelance [ 1998 - 2017 ]

Citta: Venezia - Treviso

* Gestione lezioni

* Preparazione ginnaste

* Sessioni individuali

* Preparazione percorsi e coreografie

+ Gestione partecipazione a campionati



mailto:desiderio.cristina@alice.it

Impiegata Amministrativa
Malaghegna [ 1989 - 2010 ]

Citta: Marcon VE

* Prima nota

* Fatture vendite

+ Gestione clienti e fornitori

* Gestione operazioni bancarie
» Gestione scadenzario

* Inserimento dati

+ Gestione anagrafiche

* Redazione documenti

* Archiviazione

+ Utilizzo gestionale aziendale

Impiegata Amministrativa
CGIA[1989-1990]

Citta: Marghera VE

Attivita lavorativa a chiamata in collaborazione per MUD e Denuncia Rifiuti

* Elaborazione dati

+ Compilazione modulistiche
* Inserimento dati

* Archiviazione

Geometra
Studi Tecnici [ 1988 - 1990 ]
Citta: Venezia

* Gestione pratiche

* Redazione documenti

* Progettazione
* Disegno tecnico

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma di maturita - Geometra
ITS G. Massari [ 09/1982 - 07/1988 ]

Citta: Venezia Mestre




CORSI DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO

[ 20/02/2025 ]
Corso di Formazione Generale sulla Sicurezza

4 ore

Formatemp

[ 13/01/2025 - 20/03/2025 ]

Corso di Formazione per Operatore Fiscale - Campagna Fiscale 2025

240 ore

Formatemp

[06/2022 ]
Coaching Avanzato

c/o Giuseppe Sagginario - Unica Academy

* Comunicazione
* Gestione delle relazioni
* Gestione delle emozioni

[ 05/2018 ]
Time Management

c/o EvergreenlLife - Products srl

* Gestione del tempo

+ Gestione degli imprevisti e delle difficolta
+ Analisi delle dinamiche lavorative

+ Analisi delle dinamiche di vendita

[ 2005 - 2007 ]
Tecnico FGI 2° livello - Ginnastica Artistica Femminile

c/o Federazione Ginnastica d'ltalia Veneto, sez. di Padova

* Psicologia

* Anatomia

+ Attivita motoria

* Fisiologia

* Metodologie dell'allenamento
* Sport individuali

[1989]
Dattilografia

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: Italiano

Altre lingue: Inglese livello base




COMPETENZE

Posta elettronica / Windows / Microsoft Office / Navigazione WEB / Google / Canva / AS400 / Arpro

/ AdHoc Zucchetti

COMPETENZE PERSONALI

Competenze organizzative

+ Gestione tempo e priorita

* Pianificazione e organizzazione del lavoro
* Autonomia

* Gestione del gruppo di lavoro

* Problem solving

Competenze relazionali

+ Capacita di ascolto e di comunicazione
* Empatia

* Team working

* Pazienza

* Mediazione

Competenze personali
* Positivita
* Ottimismo
* Determinazione
* Precisione
+ Puntualita
« Orientamento al lavoro
* Perseguimento degli obiettivi

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati

personali”.

(s

Cristina Desiderio
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