
CONSULENZA DEL LAVORO E PRESTAZIONI

a Ente Pubblico Non Economico 

CCNL Funzioni Centrali

Servizio Descrizione

1 Conoscenza del CCNL Funzioni Centrali (Pubblica Amministrazione)

Famiglie Professionali - Qualifiche - Indennità 

organizzative, di funzione, altre - differenziali 

stipendiali, permessi personali e per familiari, ecc.

2 CONTABILITA’ DEL PERSONALE MENSILE

3 13ma MENSILITA’ E CONGUAGLI FISCALI

4

UNIEMENS INDIVIDUALE

Predisposizione dati mensili - Flussi contributivi e 

retributivi Inps - Produzione file controllo e trasmissione 

telematica

5 BILANCINO CONTABILE PAGHE E REPARTI

6 DISPOSIZIONE STIPENDI E CREAZIONE FLUSSO HOME BANKING

7

CALCOLO LORDO NETTO

Retribuzione mensile e annuale – Mensilità 

supplementari – Calcolo contributi Inps – Calcolo 

premio Inail – Totale aziendale

8 DISTINTA NOMINATIVA  del TFR accantonato in azienda

9 COSTI MANODOPERA progressivi individuali

10
PROSPETTO INTEGRATIVO AL BILANCINO CONTABILE 

Acconto e saldo imposta sostitutiva su rivalutazione TFR

11
MOD. CU/ Sintetico Certificazione Unica dipendenti

Elaborazione dati e verifica ( dati fiscali e dati 

previdenziali – Produzione file e stampa pdf

12
MOD. CU/ Ordinario Certificazione Unica dipendenti Elaborazione dati e verifica ( dati fiscali e dati 

previdenziali ) – Produzione file e stampa pdf

13
MOD. CU/ SINTETICO Certificazione Unica autonomi Elaborazione dati e verifica ( dati fiscali e dati 

previdenziali ) – Produzione file e stampa pdf



14
MOD. CU/ORDINARIO Certificazione unica autonomi Elaborazione dati e verifica ( dati fiscali e dati 

previdenziali ) – Produzione file e stampa pdf

15

INVIO TELEMATICO CU DIPENDENTI 

Produzione file Ministeriale – Controllo file e autentica 

– Trasmissione agenzia entrate - Prelievo ricevuta 

presentazione

16

INVIO TELEMATICO CU AUTONOMI 

Produzione file Ministeriale – Controllo file e autentica 

– Trasmissione Agenzia Entrate – Prelievo ricevuta 

presentazione

17

AUTOLIQUIDAZIONE INAIL

Calcolo premio anticipato ( rata ) – Conguaglio anno 

precedente ( regolazione ) – calcolo eventuale 

rateazione – calcolo eventuali contributi associativi – 

Predisposizione f 24 – Trasmissione telematica

18

AUTOLIQUIDAZIONE INAIL 

Dichiarazione delle retribuzioni dipendenti assicurati – 

Calcolo retribuzioni imponibili – Calcolo riduzioni e 

agevolazioni

19

ESAMINA, Conteggi, Calcolo arretrati per disposizione del CCNL e per passaggi 

di livello, modifiche retributive contrattuali;

20

INPS- L.234/21 E D.L. 115/22

Calcolo esonero contributivo IVS lavoratori – Calcolo 

recupero contribuzione arretrata-Esposizione nel libro 

unico del valore arretrato in competenza al lavoratore – 

Esposizione nel file Inps Uniemens dei contributi per il 

relativo versamento a conguaglio

21
MOD. 770 

Frontespizio base – lettera consegna – impegno 

trasmissione

22

MOD. 770 – INVIO TELEMATICO

Produzione file Ministeriale – Controllo file e autentica 

– Trasmissione Agenzia Entrate – Prelievo ricevuta 

presentazione



23

CONGUAGLIO MOD. 730/4
Prelievo del flusso dati presso Agenzia Entrate, 

immissione dati di credito o debito, calcolo capienza o 

compensazione, esposizione tributi in F24

24 INCONTRI presso la sede dell’ ODCEC DI TV Consulenza del lavoro

25 CONTO ANNUALE - Adempimento RGS Calcoli e compilazione tabelle

26 ASSISTENZA personale dipendente

27 Consultazioni telefoniche

28 Corrispondenza a mezzo eMail

29 CONSULENZA del lavoro Verifiche e ricerche

30 Dichiarazione IRAP

Trattasi della dichiarazione IRAP istituzionale, modello 

enti pubblici

31 Consultazioni con esponenti dell'Ente e OO.SS Contrattazione Integrativa di Ente 

32 Tempistiche di produzione degli stipendi

Accredito al personale dipendente dal 27 e non oltre 

fine mese corrente

33

PROSPETTO ISA 

Indici Sintetici di  Affidabiltà fiscale – Dati per 

questionario Agenzia Entrate – Quadri personale 

addetto all’ attività.


